                                                                   
        УТВЕРЖДАЮ:
                                                                                                               Заведующей ГБДОУ №4
                                                                                                «Детский сад «Солнечный город»
                                                                                                     Берсанова Л.А____________


[bookmark: _GoBack]

Инструкция о порядке действий при обнаружении подозрительных лиц или предметов и поступлении информации об угрозе возникновения и/или возникновении чрезвычайной ситуации, угрозе совершения и/или совершении антитеррористических актов.

1. Общие положения
1.1. Настоящая инструкция разработана в целях обеспечения антитеррористической безопасности и защиты от чрезвычайных ситуаций (ЧС) на объекте [наименование организации] и устанавливает порядок действий руководящего состава, персонала, посетителей и других лиц при обнаружении подозрительных лиц или предметов, а также при получении информации об угрозе возникновения или возникновении ЧС, угрозе совершения или совершении антитеррористических актов.
1.2. Инструкция разработана в соответствии с требованиями:
· Федерального закона от 06.03.2006 № 35‑ФЗ «О противодействии терроризму» (в редакции 2026 года);
· Федерального закона от 21.12.1994 № 68‑ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;
· постановления Правительства РФ от 27.05.2017 № 638 «О взаимодействии федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления, физических и юридических лиц при проверке информации об угрозе совершения террористического акта»;
· требований к антитеррористической защищённости объектов (территорий) [указать категорию объекта согласно актуальному постановлению];
· рекомендаций Национального антитеррористического комитета (НАК) и других нормативных актов.
1.3. Термины и определения:
· Подозрительные лица — лица, поведение, действия или вопросы которых вызывают обоснованные подозрения в подготовке или совершении противоправных действий.
· Подозрительные предметы — бесхозные сумки, пакеты, коробки, свёртки, а также предметы с признаками, характерными для взрывных устройств (наличие проводов, изоленты, необычных звуков, запаха горючих веществ и т. д.).
· Чрезвычайная ситуация (ЧС) — обстановка на определённой территории, сложившаяся в результате аварии, опасного природного явления, катастрофы, стихийного или иного бедствия, которые могут повлечь или повлекли человеческие жертвы, ущерб здоровью людей или окружающей среде, значительные материальные потери и нарушение условий жизнедеятельности людей.
· Антитеррористический акт — совершение взрыва, поджога или иных действий, устрашающих население и создающих опасность гибели человека, причинения значительного имущественного ущерба, либо наступления иных тяжких последствий, в целях воздействия на принятие решения органами власти или международными организациями, а также угроза совершения указанных действий в тех же целях.
· БПЛА (беспилотный летательный аппарат) — воздушное судно без пилота на борту, способное выполнять полёт автономно или под дистанционным управлением.
2. Порядок действий при обнаружении подозрительных лиц
2.1. При обнаружении подозрительных лиц необходимо:
· не предпринимать самостоятельных попыток к задержанию;
· незамедлительно сообщить о них руководителю объекта (лицу, его замещающему), в службу безопасности (при наличии) и в правоохранительные органы (по телефонам 02, 102 или 112);
· незаметно зафиксировать: количество лиц, приметы (рост, телосложение, одежда, особые черты), направление движения, марки и номера автомобилей (если есть);
· по возможности продолжить наблюдение за подозрительными лицами до прибытия правоохранительных органов, не привлекая их внимания.
2.2. Руководитель объекта при получении информации о подозрительных лицах обязан:
· оценить реальность угрозы для персонала, посетителей и объекта в целом;
· сообщить в территориальные подразделения УФСБ, МВД, МЧС, указав наименование организации, её адрес, детали происшествия и другие оперативно значимые сведения;
· принять меры к пресечению возможной паники, при необходимости организовать эвакуацию посетителей и персонала с угрожаемого участка;
· обеспечить безаварийное прекращение опасных технологических процессов (если они есть);
· подготовить документацию, необходимую при проведении контртеррористической операции (паспорт безопасности, планы эвакуации и т. д.);
· с прибытием оперативной группы правоохранительных органов доложить обстановку, передать управление её руководителю и далее действовать по его указаниям.
3. Порядок действий при обнаружении подозрительных предметов
3.1. При обнаружении подозрительного предмета необходимо:
· не трогать, не перемещать, не вскрывать и не предпринимать иных действий с предметом;
· не использовать вблизи мобильные телефоны и другие средства связи, которые могут спровоцировать срабатывание радиовзрывателя;
· зафиксировать время и место обнаружения предмета;
· немедленно сообщить об этом руководителю объекта, в службу безопасности (при наличии) и в правоохранительные органы (по телефонам 02, 102 или 112);
· по возможности оградить зону вокруг предмета и обеспечить эвакуацию людей на безопасное расстояние (не менее 100 м);
· оставаться на месте до прибытия оперативно‑следственной группы и быть готовым дать показания.
3.2. Руководитель объекта при получении информации об обнаружении подозрительного предмета обязан:
· оценить обстановку и полученную информацию;
· сообщить в территориальные подразделения УФСБ, МВД, МЧС, указав наименование организации, её адрес, что, где и когда обнаружено, от кого поступила информация, другие детали;
· запретить доступ посетителей и персонала к месту обнаружения предмета;
· запретить использование радио- и мобильной связи вблизи обнаруженного предмета;
· подготовить к эвакуации, выключить электроприборы и электрооборудование;
· обеспечить возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения предмета автомашин УФСБ, МВД, МЧС, скорой медицинской помощи и аварийных служб;
· обеспечить присутствие лиц, обнаруживших находку, до прибытия оперативно-следственной группы и фиксирования их установочных данных;
· с прибытием оперативной группы доложить обстановку, передать управление её руководителю и далее действовать по его указаниям.
4. Порядок действий при обнаружении БПЛА
4.1. При обнаружении БПЛА необходимо:
· немедленно оповестить руководителя объекта и службу безопасности;
· по возможности зафиксировать направление полёта, внешний вид, наличие груза или подвесного оборудования;
· не пытаться сбить или повредить БПЛА подручными средствами;
· сообщить о факте обнаружения в правоохранительные органы по телефонам 02, 102 или 112, указав координаты и время обнаружения.
4.2. Руководитель объекта обязан:
· организовать наблюдение за БПЛА без риска для жизни персонала;
· при угрозе атаки — объявить эвакуацию в защищённые помещения;
· отключить системы радиоуправления вблизи объекта;
· действовать по указаниям прибывших специалистов силовых структур.
5. Порядок действий при получении информации об угрозе возникновения ЧС или антитеррористического акта
5.1. При получении информации об угрозе (например, по телефону, в письменном виде, через социальные сети и т. д.) необходимо:
· немедленно сообщить об этом руководителю объекта, в службу безопасности (при наличии) и в правоохранительные органы (по телефонам 02, 102 или 112);
· зафиксировать время получения информации, источник сообщения, содержание угрозы;
· не распространять информацию об угрозе среди лиц, не задействованных в реагировании, чтобы избежать паники.
5.2. Руководитель объекта при получении информации об угрозе обязан:
· оценить реальность угрозы для персонала, посетителей и объекта в целом;
· сообщить в территориальные подразделения УФСБ, МВД, МЧС, указав все известные детали;
· перевести объект в режим повышенной готовности или ЧС (в зависимости от характера угрозы);
· организовать усиление охраны и контроля доступа на территорию;
· при необходимости начать эвакуацию посетителей и персонала;
· подготовить документацию, необходимую для реагирования (паспорт безопасности, планы эвакуации, контакты ответственных лиц и т. д.);
· далее действовать по указаниям правоохранительных органов и экстренных служб.
6. Порядок действий при возникновении ЧС или антитеррористического акта
6.1. При возникновении ЧС или антитеррористического акта необходимо:
· немедленно сообщить об этом в соответствующие службы (МЧС, правоохранительные органы и т. д.);
· организовать эвакуацию людей в безопасные зоны согласно плану эвакуации;
· оказать первую помощь пострадавшим (при наличии обученных сотрудников и средств);
· обеспечить доступ для специальных служб (скорой помощи, МЧС, правоохранительных органов);
· далее действовать по указаниям прибывших специалистов.
6.2. Руководитель объекта при возникновении ЧС или антитеррористического акта обязан:
· доложить обстановку прибывшей оперативной группе и передать управление её руководителю;
· обеспечить выполнение всех распоряжений правоохранительных и экстренных служб;
· организовать учёт пострадавших и эвакуированных;
· обеспечить сохранность вещественных доказательств (если это возможно) до прибытия специалистов.
7. Обучение и тренировки
7.1. Все сотрудники обязаны проходить:
· вводный инструктаж по антитеррористической защищённости при приёме на работу;
· повторный инструктаж не реже 1 раза в 6 месяцев;
· целевые инструктажи перед массовыми мероприятиями;
· практические тренировки по эвакуации не реже 2 раз в год.
7.2. Ответственный за проведение инструктажей и тренировок — [должность, ФИО].
8. Ответственность
Все сотрудники, посетители и другие лица, находящиеся на объекте, обязаны строго соблюдать требования настоящей инструкции. За неисполнение или ненадлежащее исполнение установленных правил предусмотрена ответственность в соответствии с действующим законодательством.

